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  تمھید

  

 

 ترتكز 2024 سنة بعنوان إطاراتھا و أعوانھا لفائدة رسكلة و تكوین حلقات إجراء بمدنین للنقل الجھویة الشركة تعتزم
 .بمدنین الشركة بمقرات المؤسسة داخل الحلقات تكون و التطبیقي الجانب على أساسا

 العروض ترسل ثم تعمیره و بتحمیلھ التكوین مكتب یقوم الكراس، ھذا في مضمنة محور 14 على التكوین برنامج یحتوي و
 .2024 جوان 14 الجمعة یوم هأقصا أجل في

  .أنھ یمكن للمكاتب التي تعتزم المشاركة الالتزام بالقیام بكل حلقات التكوین أو جزء منھا فقط: مع الملاحظة
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 01 عدد ملحق

 التكوین مكتب التزام

 : ......................................................................................................أسفلھ )ة( الممضي إني

 .....................................................................................................: التكوین مكتب )ة( مدیر

  :یلي ما بتوفیر التزم

I( الوثائق القانونیة: 
 

 .)الإیداع وصل( للمكتب الترخیص من نسخة -
 ).patente( الجبائیة التعریف بطاقة من نسخة -
II( مستلزمات التكوین: 

 
 ).cartable( محفظة -
 .)bloc-notes( ملاحظات كنش -
 .جاف حبر قلم -
 .یحتوي على ملخص الحلقة) clé USB(حامل ممغنط  -
 .میاه، قھوة، مرطبات و عصائر: )pause café( الاستراحة -
 .المنجزة التكوینیة للحلقة التقییم بطاقات -
 .المشاركین لفائدة التكوین شھادات -

 

  

  

 السلام و

  الطابع و الإمضاء
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 02 عدد ملحق

 التقییم منھجیة على بالاطلاع التزام

 : ........................................................................................................أسفلھ )ة( الممضي إني

 .........................................: ...............................................................التكوین مكتب )ة( مدیر

 :العروض تقییم و فرز في التقییم منھجیة على اطلعت بأني أشھد

 :یلي كما محور لكل المالي و الفني للعرضین النقاط من عدد بإسناد الآجال في الشركة على الواردة العروض تقییم و فرز یتم

  النقاط عدد  العناصر
 نقطة 30  المقترح التكوین برنامج

  
 نقطة 50  للمكون الذاتیة السیرة

  
 نقطة 20  المكون قبل من المنجزة المشاریع

  
 نقطة 100  المقترح المالي العرض

  
 نقطة 200  النقاط مجموع

  
  

 نقاط مجموع أعلى على المتحصلة بالمكاتب الاتصال یتم حده، على محور لكلللعروض الواردة  التقییم و الفرز عملیة بعد
 .أعلاه المذكورة العرض لعناصر التكمیلیة بالمؤیدات ملفاتھا لإتمام

  

 وافقت و اطلعت

  الطابع و الإمضاء
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 03 عدد ملحق

  توضیحات

 النظري جانب إلى )تطبیقیة أمثلة تقدیم مع( التطبیقي الجانب على أساسا مرتكزة التكوین اتحلق تكون. 
 المكتب مع وبالتنسیق الضرورة تقتضیھ ما حسب التكوینیة الحلقة إنجاز موعد بتغییر تقوم أن للشركة یمكن . 
 التكوین مستلزمات بكامل مجھزة قاعة الشركة توفر. 
 بمدنین الشركة اتبمقر المؤسسة داخل تكون التكوینیة الحلقات جمیع. 

من موقع واب الشركة  2024 لسنة الرسكلة و التكوین ببرنامج المتعلق 04عدد  الشروط كراس بتحمیل التكوین مكتب یقوم
www.srtm.tn 2024جوان  14الجمعة  یوم أقصاه أجل في العروض إرسال و.  

  :ترسل العروض كالتالي

 عبر البرید مضمون الوصول حصریا من كراس الشروطة ض المالیوبالعر ةحق الخاصو الملا 3و  2، 1الملاحق  -1
  :العنوان التالي على في ظرف مغلق الضبط المركزيتودع مباشرة بمكتب  أو

  4100، مدنین 1952جانفي  18الشركة الجھویة للنقل بمدنین، شارع "

  "2024لسنة  04لا یفتح استشارات تكوین عدد 

أوراق الحضور في الموضوع المطلوب و كذلك الوثائق القانونیة  الذاتیة، ترخیص المكون، برنامج الحلقة و السیرة -2
دون أن یتجاوز حجم الملف   formation@srtm.tnعلى العنوان الالكتروني  إرسالھایمكن  التكوین لمكتب

RAR/ZIP) (9 Mo . 
  

 :ملاحظات ھامة
من كراس الشروط ممضاة ة ض المالیوبالعر ةالخاص حقو الملا 03و  02، 01الملاحق یجب أن تكون  -

 .مختومة  و
 ".مالك"على موقع  ا مسجلانیجب أن یكون و المكون مكتب التكوین -
 . QR مزر السیرة الذاتیة للمكونیجب أن تتضمن  -
 .)autorisation(ترخیص المكون یعمل بمؤسسة عمومیة یجب إضافة المشاركة بمكون في صورة  -
ن و المعتمد على موقع بقا للنموذج اطیجب أن یكون م) fiche programme(لحلقة التكوینیة ابرنامج  - ّ المحی

 ".مالك"
 داعیإ آجال بخصوص و ختم مكتب الضبط المركزي للشركة الجھویة للنقل بمدنین دیالبر ختم اعتماد قعی -

 .العروض
 .لا یمكن المشاركة بأكثر من مكون في كل محور -

 

 وافقت و اطلعت

 الطابع و الإمضاء
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  04 عدد ملحق

 01المحـــور عدد 

 الأرشیف و الوثائق في الالكتروني التصرف: الموضوع

  التاریخ المقترح  مدة التكوین  المستھدفون

  2024 جوان أیام 03  06: الجملة  -- : تسییر  02: تنفیذ  04: إطار
  

 النقاط مجموع  العرض عناصر
  بالإدارة خاص  التكوین بمكتب خاص  

  

ني
الف

ض 
عر

ال
  

  25  عدد الساعات التطبیقیة
30  

    

      05  عدد الساعات النظریة

      50  المقترح الموضوع في المكون طرف من المنجزة الحلقات عدد

      20  المقترح الموضوع في المكون طرف من المنجزة المشاریع عدد

لي
لما

ض ا
عر

ال
  

      HT(  100( الأداء اعتبار بدون الواحد الیوم كلفة

      ---   )TVA( المضافةعلى القیمة  الأداء

      ---   )TTC(الكلفة الجملیة للحلقة 

  200  المجموع
  الإمضاء والختم

  
  رأي لجنة الفرز
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  05 عدد ملحق

 02المحـــور عدد 

 Les nouvelles méthodes de la gestion et d'organisation de bureau d'ordre et Gestion électronique des courriers: الموضوع

  التاریخ المقترح  مدة التكوین  المستھدفون

  2024 جوان  أیام 03  05: الجملة  -- : تسییر  01: تنفیذ  04: إطار
  

 النقاط مجموع  العرض عناصر
  بالإدارة خاص  التكوین بمكتب خاص  

  

ني
الف

ض 
عر

ال
  

  25  عدد الساعات التطبیقیة
30  

    

      05  عدد الساعات النظریة

      50  المقترح الموضوع في المكون طرف من المنجزة الحلقات عدد

      20  المقترح الموضوع في المكون طرف من المنجزة المشاریع عدد

لي
لما

ض ا
عر

ال
  

      HT(  100( الأداء اعتبار بدون الواحد الیوم كلفة

      ---   )TVA(الأداء على القیمة المضافة 

      ---   )TTC(الكلفة الجملیة للحلقة 

  200  المجموع
  الإمضاء والختم

  
  رأي لجنة الفرز
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  06 عدد ملحق

 03المحـــور عدد 

 التطھیر و للنظافة المتبعة السلوكیات و الأسالیب: الموضوع

  التاریخ المقترح  التكوینمدة   المستھدفون

  2024جوان   أیام 03  12: الجملة  -- : تسییر  12: تنفیذ  -- : إطار
  

 النقاط مجموع  العرض عناصر
  بالإدارة خاص  التكوین بمكتب خاص  

  

ني
الف

ض 
عر

ال
  

  25  عدد الساعات التطبیقیة
30  

    

      05  عدد الساعات النظریة

      50  المقترح الموضوع في المكون طرف من المنجزة الحلقات عدد

      20  المقترح الموضوع في المكون طرف من المنجزة المشاریع عدد

لي
لما

ض ا
عر

ال
  

      HT(  100( الأداء اعتبار بدون الواحد الیوم كلفة

      ---   )TVA(الأداء على القیمة المضافة 

      ---   )TTC(الكلفة الجملیة للحلقة 

  200  المجموع
  الإمضاء والختم

  
  لجنة الفرز رأي
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  07 عدد ملحق

 05المحـــور عدد 

 L’assurance groupe maladie: Aspects techniques, calcul de prime & gestion de sinistres: الموضوع

  التاریخ المقترح  مدة التكوین  المستھدفون

  2024 جوان  أیام 03  05: الجملة  -- : تسییر  01: تنفیذ  04: إطار
  

 النقاط مجموع  العرض عناصر
  بالإدارة خاص  التكوین بمكتب خاص  

  

ني
الف

ض 
عر

ال
  

  25  عدد الساعات التطبیقیة
30  

    

      05  عدد الساعات النظریة

      50  المقترح الموضوع في المكون طرف من المنجزة الحلقات عدد

      20  المقترح الموضوع في المكون طرف من المنجزة المشاریع عدد

ض 
عر

ال
لي

لما
ا

  

      HT(  100( الأداء اعتبار بدون الواحد الیوم كلفة

      ---   )TVA( المضافةعلى القیمة  الأداء

      ---   )TTC(الكلفة الجملیة للحلقة 

  200  المجموع
  الإمضاء والختم

  
  رأي لجنة الفرز
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  08 عدد ملحق

 09المحـــور عدد 

 Formation Excel niveau 1 et 2: الموضوع

  التاریخ المقترح  مدة التكوین  المستھدفون

  2024 جوان  أیام 03  12: الجملة  -- : تسییر  06: تنفیذ  06: إطار
  

 النقاط مجموع  العرض عناصر
  بالإدارة خاص  التكوین بمكتب خاص  

  

ني
الف

ض 
عر

ال
  

  25  عدد الساعات التطبیقیة
30  

    

      05  عدد الساعات النظریة

      50  المقترح الموضوع في المكون طرف من المنجزة الحلقات عدد

      20  المقترح الموضوع في المكون طرف من المنجزة المشاریع عدد

لي
لما

ض ا
عر

ال
  

      HT(  100( الأداء اعتبار بدون الواحد الیوم كلفة

      ---   )TVA( المضافةعلى القیمة  الأداء

      ---   )TTC(الكلفة الجملیة للحلقة 

  200  المجموع
  والختمالإمضاء 

  
  رأي لجنة الفرز
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  09 عدد ملحق

 10المحـــور عدد 

 Formation Excel avancé (niv3) et tableaux croisés dynamiques  :الموضوع

Jour 1 
Les calculs de base, mise en forme 
conditionnelle et les graphiques 

Jour 2 
Trier et filtrer, les sous totaux, et les 
formules conditionnelles 

Jour 3 
Fonctions de recherche et les tableaux 
croisés dynamiques. 

 

  التاریخ المقترح  مدة التكوین  المستھدفون

  2024 جوان  أیام 03  12: الجملة  -- : تسییر  06: تنفیذ  06: إطار
  

  بالإدارة خاص  التكوین بمكتب خاص  النقاط مجموع  العرض عناصر

ني
الف

ض 
عر

ال
  

  25  عدد الساعات التطبیقیة
30  

    
      05  عدد الساعات النظریة

      50  المقترح الموضوع في المكون طرف من المنجزة الحلقات عدد
      20  المقترح الموضوع في المكون طرف من المنجزة المشاریع عدد

لي
لما

ض ا
عر

ال
  

      HT(  100( الأداء اعتبار بدون الواحد الیوم كلفة

      ---   )TVA( المضافةعلى القیمة  الأداء

      ---   )TTC(الكلفة الجملیة للحلقة 

  200  المجموع
  الإمضاء والختم

  
  رأي لجنة الفرز
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  10 عدد ملحق

 12المحـــور عدد 

 Des Ecritures Comptables à l’Etablissement du Bilan et travaux de fin d’exercice: الموضوع

  التاریخ المقترح  التكوینمدة   المستھدفون

  2024 جوان  أیام 03  05: الجملة  -- : تسییر  01: تنفیذ  04: إطار
  

 النقاط مجموع  العرض عناصر
  بالإدارة خاص  التكوین بمكتب خاص  

  

ني
الف

ض 
عر

ال
  

  25  عدد الساعات التطبیقیة
30  

    

      05  عدد الساعات النظریة

      50  المقترح الموضوع في المكون طرف من المنجزة الحلقات عدد

      20  المقترح الموضوع في المكون طرف من المنجزة المشاریع عدد

لي
لما

ض ا
عر

ال
  

      HT(  100( الأداء اعتبار بدون الواحد الیوم كلفة

      ---   )TVA( المضافةعلى القیمة  الأداء

      ---   )TTC(الكلفة الجملیة للحلقة 

  200  المجموع
  الإمضاء والختم

  
  لجنة الفرز رأي
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  11 عدد ملحق

 14المحـــور عدد 

 Confection et réparation radiateur d'eau (1 jour théorique et 02 jours pratiques) :الموضوع

  التاریخ المقترح  مدة التكوین  المستھدفون

  2024 جویلیة  أیام 03  05: الجملة  -- : تسییر  -- : تنفیذ  05: إطار
  

 النقاط مجموع  العرض عناصر
  بالإدارة خاص  التكوین بمكتب خاص  

  

ني
الف

ض 
عر

ال
  

  25  عدد الساعات التطبیقیة
30  

    

      05  عدد الساعات النظریة

      50  المقترح الموضوع في المكون طرف من المنجزة الحلقات عدد

      20  المقترح الموضوع في المكون طرف من المنجزة المشاریع عدد

لي
لما

ض ا
عر

ال
  

      HT(  100( الأداء اعتبار بدون الواحد الیوم كلفة

      ---   )TVA( المضافةعلى القیمة  الأداء

      ---   )TTC(الكلفة الجملیة للحلقة 

  200  المجموع
  الإمضاء والختم

  
  رأي لجنة الفرز
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  12 عدد ملحق

 17المحـــور عدد 

 Pratiques de l’audit interne dans les sociétés de transport des voyageurs: الموضوع

  التاریخ المقترح  مدة التكوین  المستھدفون

  2024 جویلیة  أیام 03 05: الجملة  -- : تسییر  -- : تنفیذ  05: إطار
  

 النقاط مجموع  العرض عناصر
  بالإدارة خاص  التكوین بمكتب خاص  

  

ض
عر

ال
 

ني
الف

  

  25  عدد الساعات التطبیقیة
30  

    

      05  عدد الساعات النظریة

      50  المقترح الموضوع في المكون طرف من المنجزة الحلقات عدد

      20  المقترح الموضوع في المكون طرف من المنجزة المشاریع عدد

لي
لما

ض ا
عر

ال
  

      HT(  100( الأداء اعتبار بدون الواحد الیوم كلفة

      ---   )TVA( المضافةعلى القیمة  الأداء

      ---   )TTC(الكلفة الجملیة للحلقة 

  200  المجموع
  الإمضاء والختم

  
  رأي لجنة الفرز
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  13 ددع ملحق

 18المحـــور عدد 

 Perfectionnement des responsables énergie (dans les sociétés de transport des voyageurs): الموضوع

  التاریخ المقترح  مدة التكوین  المستھدفون

  2024 جویلیة  أیام 03 06: الجملة  -- : تسییر  -- : تنفیذ  06: إطار
  

 النقاط مجموع  العرض عناصر
  بالإدارة خاص  التكوین بمكتب خاص  

  

ني
الف

ض 
عر

ال
  

  25  عدد الساعات التطبیقیة
30  

    

      05  عدد الساعات النظریة

      50  المقترح الموضوع في المكون طرف من المنجزة الحلقات عدد

      20  المقترح الموضوع في المكون طرف من المنجزة المشاریع عدد

لي
لما

ض ا
عر

ال
  

      HT(  100( الأداء اعتبار بدون الواحد الیوم كلفة

      ---   )TVA( المضافةعلى القیمة  الأداء

      ---   )TTC(الكلفة الجملیة للحلقة 

  200  المجموع
  الإمضاء والختم

  
  رأي لجنة الفرز
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  14 ددع ملحق

 19المحـــور عدد 

 الجلسات محاضر و التقاریر، المذكرات، المراسلات،: العربیة باللغة الإداري التحریر: الموضوع

  التاریخ المقترح  مدة التكوین  المستھدفون

  2024 جویلیة  أیام 03 05: الجملة  -- : تسییر  -- : تنفیذ  05: إطار
  

 النقاط مجموع  العرض عناصر
  بالإدارة خاص  التكوین بمكتب خاص  

  

ني
الف

ض 
عر

ال
  

  25  عدد الساعات التطبیقیة
30  

    

      05  عدد الساعات النظریة

      50  المقترح الموضوع في المكون طرف من المنجزة الحلقات عدد

      20  المقترح الموضوع في المكون طرف من المنجزة المشاریع عدد

لي
لما

ض ا
عر

ال
  

      HT(  100( الأداء اعتبار بدون الواحد الیوم كلفة

      ---   )TVA( المضافةعلى القیمة  الأداء

      ---   )TTC(الكلفة الجملیة للحلقة 

  200  المجموع
  الإمضاء والختم

  
  رأي لجنة الفرز
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  15 عدد ملحق

 23المحـــور عدد 

 الأولیة الإسعافات و المروریة السلامة - الدفاعیة و الاقتصادیة السیاقة تقنیات: الموضوع

  التاریخ المقترح  مدة التكوین  المستھدفون

  2024 أوت+  جویلیة  یوم 48 48: الجملة  -- : تسییر  48: تنفیذ  --: إطار
  

 النقاط مجموع  العرض عناصر
  بالإدارة خاص  التكوین بمكتب خاص  

  

ني
الف

ض 
عر

ال
  

  25  عدد الساعات التطبیقیة
30  

    

      05  عدد الساعات النظریة

      50  المقترح الموضوع في المكون طرف من المنجزة الحلقات عدد

      20  المقترح الموضوع في المكون طرف من المنجزة المشاریع عدد

لي
لما

ض ا
عر

ال
  

      HT(  100( الأداء اعتبار بدون الواحد الیوم كلفة

      ---   )TVA(الأداء على القیمة المضافة 

      ---   )TTC(الكلفة الجملیة للحلقة 

  200  المجموع
  الإمضاء والختم

  
  رأي لجنة الفرز
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  16 عدد ملحق

 24المحـــور عدد 

 )إنضباط - ھندام -إستقبال( المؤسسسة سمعة على والحفاظ التجاري دوره بأھمیة القابض تحسیس و الحرفاء مع التواصل و الاتصال: الموضوع

  التاریخ المقترح  مدة التكوین  المستھدفون

  2024جویلیة   أیام 06 24: الجملة  -- : تسییر  24: تنفیذ  --: إطار
  

 النقاط مجموع  العرض عناصر
  بالإدارة خاص  التكوین بمكتب خاص  

  

ني
الف

ض 
عر

ال
  

  25  عدد الساعات التطبیقیة
30  

    

      05  عدد الساعات النظریة

      50  المقترح الموضوع في المكون طرف من المنجزة الحلقات عدد

      20  المقترح الموضوع في المكون طرف من المنجزة المشاریع عدد

لي
لما

ض ا
عر

ال
  

      HT(  100( الأداء اعتبار بدون الواحد الیوم كلفة

      ---   )TVA(الأداء على القیمة المضافة 

      ---   )TTC(الكلفة الجملیة للحلقة 

  200  المجموع
  الإمضاء والختم

  
  رأي لجنة الفرز
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  17 عدد ملحق

 25المحـــور عدد 

 Mise à jour site web : Wordpress: الموضوع

  التاریخ المقترح  مدة التكوین  المستھدفون

  2024جویلیة   أیام 05 04: الجملة  -- : تسییر  --: تنفیذ  04: إطار
  

 النقاط مجموع  العرض عناصر
  بالإدارة خاص  التكوین بمكتب خاص  

  

ني
الف

ض 
عر

ال
  

  25  التطبیقیةعدد الساعات 
30  

    

      05  عدد الساعات النظریة

      50  المقترح الموضوع في المكون طرف من المنجزة الحلقات عدد

      20  المقترح الموضوع في المكون طرف من المنجزة المشاریع عدد

لي
لما

ض ا
عر

ال
  

      HT(  100( الأداء اعتبار بدون الواحد الیوم كلفة

      ---   )TVA( الأداء على القیمة المضافة

      ---   )TTC(الكلفة الجملیة للحلقة 

  200  المجموع
  الإمضاء والختم

  
  رأي لجنة الفرز

 


